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Datenschutzberatung, Aufbau Datenschutzorganisation  
(Stundensatz):

•	 Datenschutzrechtliche Erfassung des Betriebs
•	 Anlegen und Pflege von internen Dokumentationsdateien mit Zugang zur Daten- 

verarbeitungsanlage vor Ort
•	 Unterstützung bei der Erstellung und Pflege des Verzeichnisses der Verarbeitungs- 

tätigkeiten durch Mitarbeiter-Interviews vor Ort
•	 Dauerhafte Implementierung und Pflege des Datenschutzes (Bsp. Anpassung des  

Dokumentenmanagements, von Arbeitsanweisungen oder Qualitätsmanagement,  
Mitarbeiter-Informationen über Intranet, Schwarzes Brett)

•	 Überprüfung externer Dienstleister bezüglich Auftragsverarbeitung, ggf. Unterstützung  
beim Abschluss entsprechender Auftragsverarbeitungsverträge

Externe Datenschutzbeauftragte (Monatspauschale):

•	 Schriftliche Benennung als externe Datenschutzbeauftragte
•	 Bekanntmachung als Ansprechpartnerin und interne wie externe Anfragenbearbeitung
•	 Unterstützung bei der Erstellung und Pflege des Verzeichnisses der Verarbeitungs- 

tätigkeiten
•	 Berichterstattung an die oberste Management-Ebene
•	 Unterstützung bei der Überwachung der Einhaltung des Datenschutzes
•	 Durchführung von Kontrollen
•	 Schulung der Mitarbeiter, ggf. Spezialschulung für bestimmte Bereiche  

(Bsp. Personalabteilung)
•	 Unterstützung bei der Durchführung der gesetzlich vorgeschriebenen Datenschutz- 

Folgenabschätzung bei der geplanten Einführung datenschutzrelevanter Technik
•	 Zusammenarbeit mit Aufsichtsbehörde 


